JAUNIMO REIKALU DEPARTAMENTO
PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
DIREKTORIUS

. _ ISAKYMAS
DEL JAUNIMO SAVANORISKOS TARNYBOS ADMINISTRAVIMO SISTEMOS
NAUDOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2019 m. rugséjo 10 d. Nr. 2V-182 (1.4)
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2019 m. spalio 15
d. jsakymu Nr. A1-613 ,,Dél pavedimo Jaunimo reikaly departamentui prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos* jgyvendinant Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos 2017-2019
mety strateginiame veiklos plane nurodytos 01.02 programos ,,Uzimtumo didinimas™ priemong
.Jgyvendinti Jaunimo garantijy iniciatyva ir kitas jaunimo uzimtuma skatinan¢ias programas™ ir
sieckiant jgyvendinti Nacionaline jaunimo savanori$kos veiklos programa, patvirtinta Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2013 m. vasario 25 d. isakymu Nr. A1-73 ,.Dé¢l
Nacionalinés jaunimo savanori$kos veiklos programos patvirtinimo®, remdamasis Jaunimo
savanoriSkos tarnybos organizavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro 2018 m. birZelio 22 d. jsakymu Nr. A1-317 ,,.Dél jaunimo savanoriSkos
tarnybos organizavimo tvarkos apra$o patvirtinimo” bei 2019 m. balandZio 1 d. i§ Europos Sgjungos
strukttiriniy fondy 1ésy bendrai finansuojamo projekto Nr. 07.4.1-ESFA-V-414-01-0002 ,, JUDAM*
sutartimi Nr. 1F-35 (6.26):

il tvirtinu jaunimo savanori$kos tarnybos administravimo sistemos naudojimo
tvarkos apra$a (pridedama).
2. Skiriu Jaunimo reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo

ministerijos projekty vadove Mildg LukoSevicilite Jaunimo savanoriskos tarnybos administravimo
sistemos administratore.

Direktorius Jonas Laniauskas
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PATVIRTINTA

Jaunimo reikaly departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
2019 m. rugséjo 10 d. direktoriaus
jsakymu

Nr. 2V-182 (1.4)

JAUNIMO SAVANORISKOS TARNYBOS ADMINISTRAVIMO SISTEMOS NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jaunimo savanoriskos tarnybos administravimo sistemos naudojimo tvarkos aprase (toliau —
AprasSas) numatomi atsakingi subjektai, jy funkcijos, renkami duomenys apie savanorius, jaunimo
savanorikg veiklg organizuojancias organizacijas (toliau — SVO organizacija), SVO organizacijos,
atsakingos uz veiklg savivaldybéje, paskirtus mentorius (toliau — Mentorius), duomeny valdymo
procesas, terminai ir Jaunimo savanoriskos tarnybos (toliau — JST) jgyvendinimo etapai.

2. Apraso tikslas — identifikuoti JST administravimo sistemos (toliau — Administravimo
sistema) veikéjus ir nustatyti Administravimo sistemos naudojimo tvarka.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Archyvas — JST programg baigusiy savanoriy duomeny bazé, kurioje saugomi savanorio
veiklg patvirtinantys dokumentai (JST sutartis, jaunimo savanoriskos veiklos grafikai, pazyméjimas).

3.2. JST administravimo sistemos administratorius (toliau — JST administratorius) —
Jaunimo reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Departamentas)
direktoriaus jsakymu paskirtas Departamento darbuotojas, kuris yra atsakingas uz sistemos prieziiira,
veiklos organizavimg ir kontrole.

3.3. Kandidatas — administravimo sistemoje praS§yma pateikes asmuo, kurio duomenys néra
patvirtinti JST administratoriaus ir kuriam néra suteiktos asmeninio profilio administravimo teisés.

3.4. Koordinatorius — pagal Departamento organizuoto finansavimo konkurso salygose
nustatyto programos vykdymo teritorinio skirstymo vieneto, Lietuvos Respublikos apskrities,
finansuotos SVO organizacijos atstovas, jgyvendinantis apskrities JST stebésena programos
igyvendinimo tikslais.

3.5. Mentorius — asmuo, SVO organizacijoje dirbantis arba atliekantis savanoriska veikla,

atsakingas uZ savanoriy dalyvavimg savanori$koje tarnyboje, savanorikos veiklos metu jgyty



kompetencijy vertinimo ir jsivertinimo organizavima, koordinuojantis dokumenty ir JST jgyvendinima
pagrindziané¢ios informacijos pateikima sistemoje.

3.6. Patvirtintas savanoris — Administravimo sistemoje praSyma pateikes jaunas Zzmogus (14-
29 mety jskaitytinai), patvirtintas JST administratoriaus ir turintis teises administruoti asmeninj profilj,
kuriam néra paskirtas mentorius.

3.7. Savanoris — Administravimo sistemoje praSyma pateikes jaunas Zmogus (14-29 mety
iskaitytinai), patvirtintas JST administratoriaus ir turintis teises administruoti asmeninj profili, kurio
duomenis, JST administratoriaus leidimu, mentorius gali perzitiréti ir teikti administracing pagalba.

3.8. Vyriausiasis administratorius (toliau — vyr. administratorius) — Departamento vie$yjy
pirkimy biidu atrinktas administravimo sistema techniskai administruojantis fizinis arba juridinis
asmuo, kuris uztikrina programos veikimg, skiria, suteikia JST sistemos administratoriaus teises
Departamento paskirtam (iems) specialistui (-ams).

4, Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos savanoriskos veiklos
jstatyme, Lietuvos Respublikos jaunimo politikos pagrindy jstatyme, Lietuvos Respublikos
nevyriausybiniy organizacijy plétros jstatyme, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro 2018 m. birZelio 22 d. jsakymu Nr. A1-317 ,,Dél Jaunimo savanoriskos tarnybos organizavimo

tvarkos apraSo patvirtinimo® ir kituose JST jgyvendinima reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose.

II SKYRIUS
JAUNIMO SAVANORISKOS TARNYBOS ADMINISTRAVIMO SISTEMOS TIKSLAS,
UZDAVINIAI IR PRINCIPAI

5. Jaunimo savanori$kos tarnybos administravimo sistemos tikslas — taikant vieno langelio
principa administruoti JST programa, jos naudotojy duomenis, veiklg ir pasiekimus.

6. Administravimo sistemos uzdaviniai:

6.1. registruoti asmenis, pateikusius praSymus dalyvauti JST programoje;

6.2. kaupti ir sisteminti JST savanoriy, Mentoriy, SVO organizacijy duomenis;

6.3. saugoti JST savanoriy, Mentoriy, SVO organizacijy duomenis;

6.4. uztikrinti galimybe Departamento direktoriaus jsakymu jgaliotiems uz JST jgyvendinimag
ir prieziirg atsakingiems darbuotojams perziliréti, tvirtinti bei komentuoti JST sutartis, jaunimo
savanoriskos veiklos grafikus, pradymus, Mentoriy duomenis, SVO organizacijy duomenis;

6.5. perduoti savanorio duomenis SVO organizacijos paskirtam Mentoriui;



6.6. uztikrinti saugy ir konfidencialy JST savanoriy duomeny rinkima, perdavimg ir saugojima;

6.7. rinkti statisting informacija apie JST jgyvendinima.

7. Registracija (praSymy priémimas) i JST, tuo pa¢iu i Administravimo sistema, vykdoma ne
maziau kaip 2 (du) kartus per metus, pries prasidedant kiekvienam Departamento direktoriaus jsakymu
del JST programy finansavimo konkurso nuostatose numatytam programos vykdymo terminui, esant
finansinéms galimybéms programos vykdymo termino metu, ne véliau kaip 3 (trys) ménesiai iki
termino pabaigos.

8. Administravimo sistemos veiklos organizuojamos vadovaujantis nuostatomis ir principais,
nustatytais Lietuvos Respublikos savanoriskos veiklos jstatyme, Lietuvos Respublikos jaunimo
politikos pagrindy jstatyme, Lietuvos Respublikos nevyriausybiniy organizacijy plétros jstatyme,
Lietuvos Respublikos socialines apsaugos ir darbo ministro 2018 m. birZelio 22 d. jsakymu Nr. A1-317
,»,Dél jaunimo savanoriS$kos tarnybos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo” (su vélesniais
pakeitimais), Departamento direktoriaus 2018 m. gruodzio 21 d. jsakymu Nr. 2V-219 (1.4) ,Dél
Jaunimo savanoriskg veiklg organizuojanciy organizacijy akreditavimo tvarkos apra$o patvirtinimo* ir

kitais Departamento direktoriaus patvirtintais JST kokybe ir prieZilira reglamentuojanciais teisés aktais.

IIT SKYRIUS
ATSAKINGI ADMINISTRAVIMO SISTEMOS SUBJEKTAI IR FUNKCIJOS

9. Administravimo sistemos subjektai yra vyr. administratorius, JST administratorius,
mentorius, asmuo, pateikes praSyma (uZsiregistraves) Administravimo sistemoje savanorystés atlikimo
tikslais, ir savanoris.

10. Vyr. administratorius vykdo $ias funkcijas:

10.1. uztikrina administravimo sistemos veikima;

10.2. techni$kai administruoja Administravimo sistema;

10.3. suteikia Administravimo sistemos JST administratoriaus teises Departamento paskirtam
specialistui (-ams).

11. JST administratorius vykdo Sias funkcijas:

11.1. skelbia registracijos (prasymy priémimy) Administravimo sistemoje pradZig ir pabaiga;

11.2. administruoja Administravimo sistemos naudotojy statusa:

11.2.1. suteikia ir (ar) naikina jgaliojimus savanoriams bei Mentoriams, administruoti savo

profilius;



11.2.2. pagal poreiki, perzifiri ir kei¢ia naudotojy statusa;

11.3. kei¢ia Administravimo sistemoje pateiktos kandidato registracijos anketos profilio biiseng
1 patvirtintas savanoris;

11.4. priskiria patvirtintus savanorius mentoriams;

11.5. teikia pastabas naudotojams dél | Administravimo sistema jkelty dokumenty trikumy,
dokumenty, kuriems reikia pateikti patikslinimag;

11.6. nurodo savanorio JST programos finansavimo $altinj:

11.6.1. Departamentas — savanoris finansuojamas Departamento skirtomis Lietuvos
Respublikos valstybés biudZeto léSomis;

11.6.2. JUDAM - savanoris finansuojamas Europos Sajungos struktiiriniy fondy léSy bendrai
finansuojamo projekto Nr. 07.4.1-11.6.3. ESFA-V-414-01-0002 JUDAM (toliau — JUDAM) léSomis;

11.6.4. Savivaldybé — Lietuvos Respublikos savivaldybiy skirtos 1é3os;

11.6.5. Kita — kity teiséty ir su Departamentu suderinty finansavimo Saltiniy.

11.7. bendradarbiauja su vyr. administratoriumi;

11.8. salina naudotojy anketas i§ Administravimo sistemos;

11.9. vykdo kitas, su JST jgyvendinimo administravimu susijusias, funkcijas.

12. Mentorius Administravimo sistemoje vykdo $ias funkcijas:

12.1. keicia Administravimo sistemoje pateiktos asmens (prasymo) registracijos anketos
profilio biiseng i$ patvirtintas savanoris ] savanoris;

12.2. koordinuoja savanorio dokumenty, biitiny savanoriskai tarnybai atlikti, rengimg ir jkelima
1 Administravimo sistema;

12.3. kelia savanorio dokumentus i jo profilio aplanka;

12.4. uztikrina, kad laikantis teisés akty reikalavimy, kiekvienam ménesiui pasibaigus iki kito
meénesio 10 darbo dienos Departamentui baty pateikti savanorio jaunimo savanori$kos veiklos grafikai.

13. Kandidatas:

13.1. pildo prasyma (registracijos anketa) Administravimo sistemoje JST atlikimui;

14. Savanoris:

14.1. administruoja savo profilj;

14.2. kelia dokumentus, butinus JST jgyvendinimo pagrindimui: JST sutartj, jaunimo
savanoris$kos veiklos grafikus, jeigu reikia, pra§ymus, JST sutarties pakeitimus, jveda per ménesj]

atliktos savanoriskos tarnybos valandy skaiciy;



14.3. vykdo JST jsivertinimus, pildo JST jgyvendinimo dienorastj, siekia JST pazyméjimo.

IV SKYRIUS
INFORMACIJA APIE ASMENU DUOMENU TEIKIMA IR RINKIMA

15. Visi duomenys Administravimo sistemoje apie asmenis ir SVO organizacijas yra kaupiami,
naudojami ir saugomi, vadovaujantis Departamento direktoriaus 2018 m. spalio 15 d. jsakymu
Nr. 2V-176 (1.4) ,,Dél Asmens duomeny tvarkymo Jaunimo reikaly departamente prie socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos taisykliy patvirtinimas® (su vélesniais pakeitimais) nustatyta tvarka, bei
vadovaujantis Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas)

16. Administravimo sistemoje kaupiami asmeny pateikti duomenys apie asmenis, pateikusius
pras§ymus atlikti JST, savanorius, koordinatorius, mentorius, JST administratorius ir juridiniy asmeny
pateikti duomenys apie SVO organizacijas.

17. Asmuo, turintis profilj Administravimo sistemoje, Zino, kad turi teis¢ reikalauti iStaisyti,
18trinti (,,teis¢ buti pamirStam®) savo asmens duomenis arba sustabdyti, i8skyrus saugoti, savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus.

18. Asmuo pateikes praSyma i Administravimo sistema, registruodamasis, sutinka, kad jo
kontaktiniai duomenys blity perduoti Departamento darbuotojams atsakingiems uz JST igyvendinimg
ir prieziiira, koordinatoriui, Mentoriui ir (ar) pagal poreikj laikantis JST sutartyje numatyty reikalavimy
jaunimo savanorius priimanéios organizacijos koordinatoriui.

19. Registravimosi 1 Administravimo sistemg momentu, teikiant praSymg, asmuo yra
informuojamas, kad pateikiami asmens duomenys bus naudojami JST programos jgyvendinimo ir
stebésenos tikslais bei patvirtina, kad sutinka pateikti §iuos duomenis:

19.1. vardas, pavarde

19.2. gimimo data;

19.3. elektroninis pastas;

19.4. telefono numeris;

19.5. savivaldybe;

19.6. dominancig (-ias) savanorystés tema (-as).



20. Registravimosi | Administravimo sistema momentu SVO organizacijos vadovas ar jgaliotas
ju interesus atstovauti asmuo, yra informuojamas, kad pateikiami duomenys bus naudojami JST
programos jgyvendinimo ir stebésenos tikslais bei patvirtina, kad sutinka pateikti $iuos duomenis:

20.1. SVO organizacijos vadovo vardas, pavarde;

20.2. SVO organizacijos kontaktinis telefono numeris;

20.3. SVO organizacijos elektroninis pastas;

20.4. SVO organizacijos registruotas adresas;

20.5. skai¢ius savanoriy, kuriems vienu metu SVO organizacija gali teikti mentorystés
paslaugas;

20.6. skai¢ius mentoriy dirbanéiy ir (ar) savanoriS$kos veiklos pagrindais veikian¢iy SVO
organizacijoje;

20.7. savivaldybe (-¢s), kurioje (-se) SVO organizacija turi Departamento akreditacija teikti
mentorystes paslaugas.

21. Registravimosi | Administravimo sistemg momentu koordinatorius ir Mentorius yra
informuojamas, kad pateikiami asmens duomenys bus naudojami JST programos jgyvendinimo ir
stebésenos tikslais bei patvirtina, kad sutinka pateikti $iuos duomenis:

21.1. vardas, pavarde

21.2. SVO organizacija, kurioje dirba ar veikia savanoriskos veiklos pagrindais;

21.3. savivaldybe (-¢s), kurioje vykdo mentoryste;

21.4. telefono numeris;

21.5. elektroninis pastas.

22. Kandidato, patvirtinto savanorio, savanorio, SVO organizacijos, koordinatoriaus,
mentoriaus duomenis perZitiréti, iSeksportuoti ir atsisiysti gali vyr. administratorius ir JST
administratorius.

23. Patvirtinto savanorio duomenis perzitiréti gali vyr. administratorius, JST administratorius,

koordinatorius ir SVO organizacijos §iam savanoriui paskirtas Mentorius.



V SKYRIUS
IGALIOJIMU SUTEIKIMO IR PANAIKINIMO PROCESAS

24. Apie kiekvieng savo profilio blisenos pasikeitima Administravimo sistemoje kandidatas,
patvirtintas savanoris, savanoris, koordinatorius, Mentorius bei SVO organizacijos atstovas yra
informuojami prasymo teikimo, registracijos metu pateiktu elektroniniu pastu.

25. Savanorio profilio administravimo jgaliojimy suteikimo tvarka:

25.1. asmeniui uzpildziusiam ir pateikusiam prasSyma (registracijos anketg) Administravimo
sistemoje suteikiamas kandidato statusas;

25.2. JST administratorius per 20 darbo dieny nuo paskutinés registracijos termino dienos
perzitiri kandidato prasyma (registracijos anketg) ir jeigu asmuo atitinka JST programos reikalavimus
(yra jaunas asmuo, néra anksCiau jgyvendines JST) suteikia patvirtinto savanorio statusg, taip
suteikdamas administravimo jgaliojimus;

25.3. JST administratorius patvirtinto savanorio duomenis perduoda pagal savanorio pra§yme
(registracijos anketoje) nurodyta savivaldybe paskirtam Mentoriui administracinés pagalbos teikimui;

25.4. Mentorius, per 5 darbo dienas nuo patvirtinto savanorio kontakty gavimo Administravimo
sistemoje, elektroniniu pastu ar telefonu susisiekia su patvirtintu savanoriu ir per 14 kalendoriniy dieny
nuo savanorio kontakty gavimo Administravimo sistemoje susitinka su patvirtintu savanoriu.
Susitikimo metu Mentorius turi jvertinti asmens norg bei galimybes atlikti JST, supaZindinti su
savivaldybéje veikla jgyvendinanéiy jaunimo savanorius priimané¢iy organizacijy sarasu, informuoti
apie JST galimybes ir pareigas, aptarti pagrindines biisimos savanoridkos veiklos sritis, uzduotis,
galima jaunimo savanori$kos veiklos grafikg ir kitus su JST vykdymu susijusius klausimus. Susitikimo
metu ar po susitikimo, Mentoriui patvirtinus asmens pasirengimg vykdyti JST, patvirtintas savanoris
pasirenka konkrecig jaunimo savanorius priimancig organizacija, kurioje vykdys JST ir pradeda JST
sutarties sudarymui reikalingas veiklas (susitinka su jaunimo savanorius priimanéia organizacija);

25.5. Patvirtintam savanoriui pasirasius JST sutartj Mentorius turi uZtikrinti, kad ne véliau nei
per 14 kalendoriniy dieny nuo JST sutarties sudarymo dienos, JST sutartis biity jkelta j patvirtinto
savanorio Administravimo sistemos profilj. [kélus JST sutart] Mentorius patvirtinto savanorio statusg
pakeicia i savanorio statusa.

26. Patvirtinto savanorio profilio administravimo jgaliojimai panaikinami ir patvirtinto

savanorio statusas pakei¢iamas j kandidato statusa:



26.1. jeigu per 7 darbo dienas, nuo duomeny perdavimo Mentoriui Administravimo sistemoje
dienos, praSyme (registracijos formoje) nurodytais kontaktais Mentoriui nepavyksta susisiekti su
patvirtintu savanoriu, Mentorius per 7 darbo dienas nuo paskutinés dienos, kai buvo bandoma susisiekti
su patvirtintu savanoriu, elektroniniu pastu informuoja JST administratoriy, pateikdamas informacija
apie bandymus susisiekti su patvirtintu savanoriu.

26.2. jeigu patvirtintas savanoris susitikimo su Mentoriumi metu informuoja Mentoriy apie
sprendimg nevykdyti JST ar nepasirasyti JST sutarties;

26.3. jeigu patvirtintas savanoris per 30 kalendoriniy dieny nuo susitikimo su Mentoriumi
informuoja Mentoriy apie sprendima nevykdyti JST ar nepasirasyti JST sutarties;

26.4. JST administratorius per 7 darbo dienas, nuo informacijos apie patvirtinto savanorio
sprendima nevykdyti JST, nepasiradyti JST sutarties ar nekontaktavimg su SVO organizacijos paskirtu
Mentoriumi Administravimo sistemoje, patvirtinto savanorio statusg pakeicia | kandidato statusa ir
anketoje nurodytu elektroniniu pastu iSsiuncéia laiSkg su informacija, apie statuso pasikeitimg ]
kandidato statusg;

26.5. patvirtinto savanorio statusui pasikeitus j kandidato statusg panaikinama teisé
administruoti profilj;

27. Patvirtintam savanoriui nusprendus JST atidéti kitam einamyjy mety programos laikotarpiui
ar kitiems finansiniams metams:

27.1. patvirtintas savanoris turi informuoti Mentoriy apie sprendimg atidéti JST kitam einamuyjy
mety programos laikotarpiui ar Kkitiems finansiniams metams nurodydamas preliminarig JST
igyvendinimo pradZios data;

27.2. Mentorius per 7 darbo dienas nuo patvirtinto savanorio informacijos gavimo dienos
elektroniniu pastu informuoja JST administratoriui apie patvirtinto savanorio sprendima;

27.3. patvirtintam savanoriui informavus apie sprendima atidéti JST igyvendinimg paliekamas
patvirtinto savanorio statusas, ta¢iau nepriskiriamas Mentorius.

28. Su patvirtintais savanoriais, kurie JST atidéjo kitam einamyjy mety programos laikotarpiui
arba kitiems finansiniams metams:

28.1. JST sutartis gali biti sudaroma i$ anksto, jeigu yra zinoma JST jgyvendinimo pradZios
data ir jaunimo savanorius priimancioji organizacija, kurioje bus vykdoma veikla;

28.2. jeigu savanoris néra sudares JST sutarties, likus ne maZiau kaip 20 darbo dieny iki

preliminarios JST jgyvendinimo pradZios datos JST administratorius patvirtinam savanoriui i$siuncia



lai8ka su kvietimu prisijungti prie savo profilio Administravimo sistemoje ir pateikti prasymg dél JST
sutarties sudarymo proceso atnaujinimo. Su kvietimu patvirtintas savanoris informuojamas apie JST
administratoriaus veiksmus nepateikus praSymo del del JST sutarties sudarymo proceso atnaujinimo;

28.3. patvirtintam savanoriui prisijungus prie savo profilio Administravimo sistemoje ir
pateikus praSyma dél JST sutarties sudarymo proceso atnaujinimo, JST administratorius patvirtintam
savanoriui, ne veliau kaip per 7 darbo dienas, skiria Mentoriy ir suteikia jam jgaliojimus perzitiréti
savanorio duomenis, jkelti dokumentus j patvirtinto savanorio profilj. Patvirtinto savanorio JST sutartis
turi bti jkelta ] Administravimo sistema ne véliau kaip per 14 darbo dieny nuo JST sutarties sudarymo
dienos;

28.4. patvirtintam savanoriui neprisijungus iki preliminarios JST jgyvendinimo pradZios datos,
JST administratorius panaikina jo jgaliojimus administruoti savo profilj, o patvirtinto savanorio
duomenys itrinami i§ Administravimo sistemos.

29. Mentorius, i8klausgs jvadinius Departamento mokymus mentoriams kartu su mokymy
medZiaga elektroniniu pastu gauna aktyvia nuoroda — kvietima registracijai Administravimo sistemoje.
Pateikus praSyma Administravimo sistemoje JST administratorius patikrina duomenis ir suteikia
mentoriaus ir (ar) koordinatoriaus statusa bei teises administruoti profil;].

30. Nutrikus mentoriaus ir SVO organizacijos darbiniams santykiams ar savanoriskos veiklos
pagrindais vykdytos veiklos jsipareigojimams, SVO organizacija, ne véliau nei per 2 darbo dienas,
elektroniniu pastu informuoja JST administratoriy dél praSymo pakeisti Mentoriaus administravimo
teises. Mentoriaus jgaliojimai administruoti savo ir paskirty savanoriy profilius panaikinami ne véliau
nei per 1 darbo dieng nuo praSymo pakeisti Mentoriaus administravimo teises gavimo dienos.

31. Igaliojimy suteikimo ir panaikinimo SVO organizacijai administruoti savo profilj tvarka:

32. Akredituotos SVO organizacijos vadovas arba SVO organizacijos jgaliotas asmuo pateikti
informacijg Administravimo sistemoje, isklauses jvadinius Departamento mokymus kartu su mokymy
medZiaga elektroniniu pastu gauna aktyvig nuorodg — kvietimg registracijai Administravimo sistemoje.
Pateikus praSyma (registracija) Administravimo sistemoje JST administratorius patikrina duomenis ir
suteikia SVO organizacijos statusg bei teises administruoti profilj.

33. SVO organizacijai nusprendus nebedalyvauti JST igyvendinime ne véliau nei per 2 darbo
dienas, elektroniniu pastu informuoja JST administratoriy dél pra§ymo panaikinti SVO organizacijos
administravimo teises. SVO organizacijos jgaliojimai administruoti savo profilj panaikinami ne véliau

nei per 1 darbo dieng nuo prasymo panaikinti SVO organizacijos administravimo teises gavimo dienos.



VISKYRIUS
SUBJEKTU PROFILIU ZYMENYS

34. Visy JST programa jgyvendinusiy savanoriy duomenys yra archyvuojami Administravimo
sistemoje vadovaujantis Departamento direktoriaus 2018 m. spalio 15 d. isakymu Nr. 2V-176 (1.4)
»Del Asmens duomeny tvarkymo Jaunimo reikaly departamente prie socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos taisykliy patvirtinimas® (su vélesniais pakeitimais) nustatyta tvarka.

35. Archyvuojamiems savanoriy profiliams suteikiama viena i§ Zymiy:

35.1. ,NeiSduotas sertifikatas® — Vadovaujantis Departamento direktoriaus 2019 m.
birzelio 7 d. jsakymu Nr. 2V-127 (1.4) ,,Dél Savanoriy neformaliuoju biidu, jaunimo savanoriskos
tarnybos metu, jgyty kompetencijy jvertinimo, jsivertinimo ir pripazinimo tvarkos apraso patvirtinimo™
savanoriui nebuvo suteiktas JST pazyméjimas.

35.2. ,J8duotas MID sertifikatas® — Vadovaujantis Departamento direktoriaus 2019 m. birZelio
7 d. jsakymu Nr. 2V-127 (1.4) ,,Dél Savanoriy neformaliuoju biidu, jaunimo savanoridkos tarnybos
metu, igyty kompetencijy jvertinimo, jsivertinimo ir pripaZinimo tvarkos aprao patvirtinimo*
savanoriui buvo iSduotas JST pazyméjimas, nesuteikiantis pripaZinimo stojant j aukstyjy mokykly
pirmosios pakopos studijas.

36.3. ,I8duotas MAX sertifikatas- Vadovaujantis Departamento direktoriaus 2019 m.
birzelio 7 d. jsakymu Nr. 2V-127 (1.4) ,.Dél Savanoriy neformaliuoju bidu, jaunimo savanoriskos
tarnybos metu, jgyty kompetencijy jvertinimo, jsivertinimo ir pripazinimo tvarkos apraso patvirtinimo*
savanoriui buvo iSduotas JST pazyméjimas suteikiantis pripazinima stojant j auk$tyjy mokykly
pirmosios pakopos studijas.

36. Visi Administravimo sistemos subjektai yra informuoti, kad nusprendus nutraukti
dalyvavima programoje, turi teis¢ pateikti praS§yma Departamentui itrinti jo duomenis i

Administravimo sistemos ir (ar) badgecraft.eu platformos.

VII SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMAS

37. JST administratorius, SVO organizacijy vadovai ar jgalioti asmenys, koordinatoriai,
mentoriai privalo biiti pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimus dél duomeny saugojimo ir

neatskleidimo tretiesiems asmenims (Nr. 1 Priedas).



38. JST jgyvendinimo dokumentai, nuo JST sutarties galiojimo pabaigos, Administravimo
sistemoje yra saugomi 10 mety, jeigu néra gautas Sio apraSo 36 punkte nurodytas pra§ymas.

sistemoje yra saugomi 10 mety, jeigu néra gautas $io apraso 36 punkte nurodytas pra§ymas.

.

Lomus BoretgyCe T4



Jaunimo savanoriskos tarnybos
administravimo  sistemos  naudojimo
tvarkos apraso

1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS DEL DUOMENU SAUGOJIMO IR
NEATSKLEIDIMO TRETIESIEMS ASMENIMS

(data)

AS, , bildamas (-a) Jaunimo savanori$kos Tarnybos

(vardas ir pavarde)

(irasyti pareigas)

PASIZADU:

1. saugoti ir tik teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialig informacijg,
kuri man taps Zinoma, vykdant Jaunimo savanori$kos tarnybos organizavimo ir jgyvendinimo veiklas;

2. man patikétus dokumentus ir asmens duomenis saugoti tokiu bidu, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés su jais susipazinti ar jais pasinaudoti, neatskleisti tretiesiems asmenims
konfidencialios informacijos;

3. savo ir (ar) man artimy asmeny priva¢iy interesy naudai nesinaudoti ir neleisti naudotis
informacija, kurig igijau atlikdamas pareigas kitaip, nei nustato Lietuvos Respublikos teisés aktai.

Esu jspétas (-a), kad, pazeides (-usi) §] pasizad¢jima, turésiu atlyginti Departamentui ir
parei$kéjams padarytus nuostolius.

Man i3aiskinta, kad man artimi asmenys yra artimieji giminaiciai bei svainystés ry$iais
susij¢ asmenys, kaip jie apibréZti Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 3.135 ir 3.136 straipsniuose,
taip pat sutuoktinis, sugyventinis ar partneris, sutuoktinio, sugyventinio ar partnerio vaikai (jvaikiai),

tévai (jteviai), broliai (ibroliai), seserys (iseserés) bei mano jtéviai, jvaikiai, jbroliai, jseserés.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde )



